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[양식 0202-01] 연간 교육훈련 일정표 

 

 

 연간 교육훈련 일정표 

(20   년) 

작성 검토/승인 

 

범례 

 계획 
    

 시행 
 

교육명 대상 
교육주체 일정 교육시간 

(HR) 비고 
사내 사외 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

                                       
            

                                       
            

                                       
            

                                                   
                              

            
                              

            
                              

            
                                       

            
                               

            
                   

             
             

종 합    
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[양식 0202-02] 교육훈련 계획서 

 

 

교육훈련 계획서 

문서번호  

개정번호  

페이지 /  

교육대상  교육형태 □ 초기교육 □ 유지교육 □ 추가교육  

교육년도  작성일자  교육방법 
L : LECTURE      I : INSTRUCTION 

S : SELF-STUDY  O : ON-THE-JOB 

교육일정 

번호 과정구분 교육명 일자 교육방법 강사 시간  장소 비고 

         

         

         

         

         

작성자 :       ________________________    _____________ 

품질팀장            일자 

검토/승인자 :   ________________________    ______________ 

              대표             일자 
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[양식 0202-03] 교육훈련 참가 기록서 

 

 

교육훈련 참가 기록서 
기록서 번호 

 

작성자  (인) 강 사  (인) 

교 육 일 시   교 육 시 간   

교 육 장 소   작 성 일  

교육 과정명  

<교육내용> 

 

참 석 자 

번호 소속 이름 서명 번호 소속 이름 서명 

        

        

        

        

        

 


